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1. O6mue moJioKeHnst

1. AnMuHUCTpaTHBHBIM — otmen (mamee — Ormen)  sABIAETCS  CTPYKTYPHBIM
nozpasjesienueM [ 'ocyapcTBEHHOTO Ka3eHHOro yupesxaenus Camapekoit obnactu
«O6acTHON LEHTP MOMOIIX JETSIM, OCTABIINMCS (€3 MONeYeH s POAUTENeiD.

2. O1aen oCyIIeCTBISIET CBOIO AESTENBHOCTh BO B3aUMOJEUCTBUH CO CTPYKTYPHBIMU
nozpaszeneHusiMu LlenTpa.

3. Otnen pyKOBOACTBYETCSl B CBOEH HESATEIBHOCTH MEXIYHapOIHBIMU JIOrOBOpaMHU
Poccuiickoii @enmeparu, Konctutynueit Poccuiickoit @enepanuun  (PD),
¢denepanbHBIMA  KOHCTUTYLHOHHBIMU 3aKOHaMH, (elepalbHbEIMH 3aKOHAMH,
ykazamMu ¥ pacnopspkeHusiMu  IIpesunenta P®, mnocraHOBIeHMSIMH U
pacriopsokeHusamu  [IpaBurenscTBa P®, HOpPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIMH AKTAMH
MunncrepctBa oOpasoBanus u Hayku P®, MunuctepcTBa 3apaBOOXpaHEHHS,
MHuUHHCTEpCTBA TPy/Ja U COLHANBHOrO pa3BUTUsi PO, HOPMAaTHBHBIMU ITPaBOBBIMH
aktamu ['y6epraropa Camapckoit o6mactu u IlpaButenscrBa Camapckoii obnact,
MHHHCTEPCTBA COLMAIBHO-IeMorpapudeckoi u ceMeitHoit monutuku Camapckoi
067acTH, MHHHCTEpCTBAa HMYIIECTBEHHBIX OTHomeHuit Camapckoif obnactH,
Veraom T'KY CO «OO6GnactHoit LEHTp I[IOMOIUHM JAETSM, OCTaBIIMMCS 0e3
IOTIEYeHHUs] POJMUTENeH M €ero IIOKaJbHBIMM aKTaMH, a TaKXKe HaCTOSIIUM
ITonoxxeHuem.

II. 3apauu

" 4. BamayaMu oTena SBISIOTCS:

4.1. OcymecTBieHue KoopauHaLyu paboTe! LeHTpa;



4.2. OcymecTBieHue (yHKIMOHUPOBAHHS €IUHON CHCTEMbI OPraHU3aLiN
nenonpousBojcTea LleHTpa, B3anMoIeHCTBUS CO CpeICTBaMH MacCOBOM
HHbOpMALHH;

4.3. Ocy1iecTBIeHHE MaTepUalbHO-TeXHUUeCKoro obecneuenus LleHTpa;

4.4, O6ecrieuenre pa3sMeIIenys 3aKa3oB Ha TOCTABKY TOBApOB, BBIIONHeHHE pabor,
okaszaHue yciryr sl Hyx 1 Llentpa;

4.5. Opranuzanysi MCIOJHEHUs [OCYJapCTBEHHBIX KOHTPAKTOB M MHBIX IPaKIaHCKO-
[PaBOBBIX ZIOTOBOPOB, 3aK/MIOYEHHBIX II0 pe3yJbTaTaM pa3MEIleHHs 3aKa30oB Ha

[IOCTaBKM TOBAPOB, BHIOIHEHKE PaboT, OKa3aHue ycuyr as Hyx 1 LlenTpa;

4.6. d)opMuponaJ-me OTYETHOCTH O pasMENMeHHH 3aKa30B Ha IIOCTaBKH TOBapoOB,
BBIITOJTHEHUE pa60'r, OKasaHue yCIIyT sl HYXI HCHTpa.

III. ®ynkuun
5. B paMKax mocTaBleHHbIX 3a4a4 OT/ien BEIIOIHSET cleytomue GyHKIMH:
5.1. Opranuzyet paGoTy IpUEMHOH PyKOBOIUTEIIS,;

5.2. OGecieynBaeT mpUeM, y4YeT W PETHCTPALMIO BXOZsmell u wmcxonsmeit
KOPPECIIOHEHLIMH, B TOM YHCIIe TIOIy4eHHON 10 3JIeKTPOHHBIM KaHalaM CBSI3H;

5.3. OpraHu3yer BBIIIOJHEHHE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM IOpYYEHMH JupeKTopa
LenTpa;

5.4. PazpabaTeiBaer  u OCYIIECTBJIIET  MEpOIpPUATHUS  II0  COKpALICHHUIO
JIOKyMeHT0060pOTa;

5.5. Opranusyer paboTy IO YCTHBIM H IIMCBMEHHBIM OOpAIleHUSM TpaxaaH H
OpraHu3aIyii;

5.6. OGecredrnBaer COOIIOIEHIE YCTAHOBIEHHOTO MOPSAKA PabOTHI CO IITAMIAMH H
nevaTsiMu L{eHTpa;

5.7. KoopauHupyet B pamMKax CBOMX IOJIHOMO4HI paGoTy LlenTpa;

5.8. OcymecTBIsIeT MOHUTOPUHT H Pean3aldi0 MEPONpPHATHHA 110 3(QHEKTHBHOMY
YIpaBIeHHIO MMYIIECTBEHHBIM KoMIekcoM LleHTpa;

5.9. OcymecTBisieT opraHu3aliio ¥ KOHTPOJIb 33 KOMIUIEKCHBIM OOCIY)KUBAHHEM H
conmepkanueM 3maHui IleHTpa B COOTBETCTBUM C MpaBHIAMH H HOPMAaMHU



IPOM3BOJICTBEHHON CAaHWUTApHH U IPOTHUBOIOXKAPHOH 0e30MacHOCTH, a TaKKe
METONMYECKOe PYKOBOJACTBO II0 OXpaHe TpyJAa, TEeXHHKe Oe30macHoCTH M
IPOTHBOIIOXKAPHOM Ge30macHoCTH;

5.10. ObecrieynBaeT INTATHYIO TEXHUYECKYHO OKCIUIyaTallMI0 M  0OCITy)XHBaHHE
aBTOMOOHIBHOTO TpaHcropTa LleHTpa;

5.11. OcymecTBiseT MOATOTOBKY TeXHHYECKUX TpeGoBaHMiA K 3aKynaeMbM LleHTpoM
ToBapaMm, paboTaM M yciayraMm, OIpeJeJeHHe CYIIECTBEHHBIX YCIOBHH
rOCYNapCTBEHHBIX ' KOHTPAKTOB U JIOTOBOPOB IIPU IOATOTOBKE K PasMEIIEHHIO
3aKa3oB, a TakKe yJacTHe B IIPUEMKE M COIVIAaCOBAaHMM AKTOB CAaYyU-TIPHEMKH
TOBapoB, paGoT, YCIOyr- IO TOCyHapCTBEHHBIM KOHTPAkTaM U  JOTOBOpaM,
3aKJIIOYEHHBIM [0 pe3ysipTaTaM pa3sMelleHHs 3aKa30B, B YCTAHOBIEHHBIX cdepax
JIeATENBHOCTH;

5.12. O6ecnieunBaeT CBOEBpEMEHHOE U IIOJIHOE PacCMOTpeHUe oOpalleHuit rpax/JaH B
paMkax komnereHuud OTHena ¥ B COOTBETCTBUM C IIOPYYEHUEM JAUPEKTOpa
Ilentpa (3amecturens aupexrTopa LleHTpa), HampaBieHHe 3asBUTENSIM OTBETOB B
YCTaHOBJIEHHBIN 3aKoHOaTenscTBOM Poccuiickoit @enepanuu cpok;

5.13. OcymecrtBnsier pasmemieHne Ha VHrepHeT-caiite LleHTpa crpaBouHOU
uHbOPMALHH IS TPaKIaH;

5.14. OpranusyeT IOATOTOBKY JOKYMEHTOB JUIS pa3MeLIeHHUsl 3aKa30B, B paMKax
nonHoMounit  IleHTpa, B  CTPOrOM COOTBETCTBMM C  BEJOMCTBEHHBIMH
HOPMaTUBHBIMH aKTaMH;

5.15. Opranmsyer pa3MelleHHe 3aKa30B B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeIbCTBOM
Poccuiickoit @eneparyu, a Taike BEIOMCTBEHHBIMA HOPMATHBHBIMH aKTaMH
NopsiiKe, B paMKax mojaHoMmouuit LleHnTpa; .

5.16. OpranusyeT 3aKiIiOYeHHUEe I'OCYHApCTBEHHBIX KOHTPAKTOB U MHBIX TPaKIaHCKO-
IPABOBBIX JIOOBOPOB B COOTBETCTBUM C I'pakmaHckuMm KojexcoM Poccuiickoit
Qenepanuu, B pamkax ronHoMounit [leHTpa;

5.17. Opranmsyer pasMeleHde HHGOPMAIUH O 3aKIIOYEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
KOHTpakTax II0 HMTOraM pasMelleHHs 3aka3oB B PeecTpe rocynapcTBEHHBIX
koHTpakToB Ha OdunuansHoM caiite Poceniickoit denepanud B COOTBETCTBUU C
JIeMCTBYIOIIMM 3aKOHOATETbCTBOM;

5.18. Opranmsyer ofecrmedeHue pabOT IO  WCIIOJHEHHIO  TOCYHAPCTBEHHBIX
KOHTPAKTOB, MOUIEKALMAX 3aKIIOUEHHUIO 110 Pe3yIbTaTaM pa3MeIleHHs 3aKa3oB, U
MHBIX MPa)KIaHCKO-TIPABOBBIX JOrOBOPOB B paMKax mojaHoMouni [leHTpa;
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5.19. Oprausyer GpopMHpOBaHHE U pa3MeIleHHe B COOTBETCTBHM C YCTAHOBIEHHBIM
MOpsIIKOM Ha OcHOBe IDnaHa 3aKynok TOBapoB, paboT u ycuyr ans Hyxa Llentpa
ITnana-rpaduka pa3MerieHus 3aKa3oB Ul TOCYJapCTBEHHBIX HYKIT;

5.20. ObecrieurBaeT BelqeHHEe U pa3MEIlEHHE B COOTBETCTBUU C YCTaHOBIEHHBIM
MIOPSAKOM CTATHCTHYECKON HH(OPMAIIUH O pa3MellleHUH 3aKa30B;

5.21. Opranusyer (opMHpOBaHME M NPENOCTaBIEHHEe B  COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIECHHBIM IIOPSAKOM OTYETHOCTH II0 Pa3MENIEHHIO 3aKa30B I HyXKNI
Ilentpa;

5.22. OcymecTBIseT y4eT MaTepHalbHO-TEXHHIECKUX [IeHHOCTeH, yueT pacyeToB 10
oliate Tpyda, ydyeT MEHEXHBIX OIepaiuif, cocTaBieHue Oyxraarepckod wu
HaJIOrOBOM OTYETHOCTH;

5.23. OcymecTBieHrne moa0Opa, PacCTaHOBKM KaapoB, (hOpMHpOBaHHE CTaOMIBEHO
paboTaroImero KOJUIeKTHBA, CO3/[aHNe KaZlpOBOTO Pe3epBa, CUCTEMBI ydeTa KaJpoB;

5.24. OcymecTBisieT B paMKax CBOeH KOMIIETEHLUH BeJeHHE MIeTONpOU3BOCTBA,
(dopMHpOBaHHE U  OTIpABIEHHE/TIONydYeHHe KOPPECITOHAEHUMM U  JApYyroi
HH(OPMALFH 10 SJIEKTPOHHBIM KaHAJIaM CBSI3H;

5.25. OcymiecTBiseT BHYTPEHHUI KOHTPOJIb COOTBETCTBHUS AesTensHocTd OTzena 1o
HCIIONIHEHHUIO TOCY[JAapCTBEHHBIX (YHKIMA ¥ IOJHOMOYMH TpeGoBaHHAM
HOPMATHBHBIX IIPaBOBBIX akToB Poccuiickoit ®Demepanud M IOPHHATHIX
YIIpaBIeHYECKHUX PEIeHUH B YCTAHOBIEHHOMH cepe neaTeTbHOCTH;

5.26. OcymecTBisieT OpraHU3allUio BeJJeHUs] HOPMaTUBHO-CIIPABOYHON MH(OpMAaLWH,
OTHOCSIIeNCs K QYHKIUSIM OTAeNa;

5.27. ObecrieunBaeT B Ipengenax CBOeH KOMIIETEHI[MHM 3alllUTy  CBEIEHHIA,
COCTABIISIOIIUX  CIy)XeOHyl0 TaifHy, M HMHBIX CBEeJE€HHH OrPaHHYEHHOTO
PacIIpOCTpaHEeHUSI;

5.28. OcymiecTBisIeT B COOTBETCTBUH C 3aKOHOZATeNBCTBOM Poccuiickoit Pexneparyn
paboTy MO KOMIUIEKTOBAHMIO, XPaHEHWIO, Y4eTy U HCIIOIB30BAaHUIO apXMBHBIX
JIOKyMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B XOJIe JesATeIbHOCTH oTaena u LIeHTpa;

5.29. OcymecTBisieT Apyrue GYHKIHUH B IIpefenaX YCTAHOBIEHHBIX TOTHOMOYUI.

IV. CTpykTypa n opranu3aunus AesiTeJIbHOCTH

6.1. Ornen Bosrnapisier qupektop LleHTpa, HEMOCPEACTBEHHO KOTOPOMY MOAYUHEHEI
€r0 COTPYAHUKH.



6.2. CTpykTypa ¥ IITaTHas YHCIEHHOCTh paboTHHKOB OThena yTBEPKIAIOTCS
jqupekTopoM LleHTpa.

6.3. Jlupexrop LlenTpa:

6.3.1. PykoBomuT mestensHOCTBIO OTaena ¥ OpraHu3yeT ero paboTy B paMmKax
BO3N0KeHHBIX Ha OTHen 3agad U GyHKIHH;

6.3.2. IlpencraBisieT MpeIOXKeHHst 110 BOIMpocaM Mmoadopa W pacCTAHOBKH KaapoB B
Ortpnene;

6.3.3. BHocHUT mpenoXeHHs O IIOOIIPEHHM COTPyRHHKOB OThena, a Takxke O
IPUMEHEHH! K HAM AUCLHILTHHAPHBIX B3bICKaHHI;

6.4. Corpymuuku Ortena OCYIIECTBISIFOT CBOIO IEATEIBHOCTH B COOTBETCTBHH C
YTBEP)KACHHBIMHA TOJDKHOCTHBIME HHCTPYKIHSIMH.

V. IlotHomouust
7. K momaoMoumsm OtJiesia OTHOCSTCS:

7.1. BsauMogmelcTBHe B  YCTaHOBIGHHOM  IIOpSIIKE  CO  CTPYKTYPHBIMH
nozpasaenessMu LleHTpa o Bompocam, OTHOCAIUMCS K KoMrereHnun Orzena;

7.2. OcymiecTBieHre 3ampoCOB X TIOTyYeHHE B YCTAHOBIEHHOM IOPSAKE OT
CTPYKTYPHBIX IofpasfeneHuid [leHTpa M HX [JOJDKHOCTHBIX JIMI[ CBEEHHH,
HEOOXOMMMBIX Ul TPUHATHA PpeNIeHWH 10 BOIPOCAaM, OTHOCSIIUMCS K
kommneteHnuu Otzena;

7.3. BHeceHHe Ha pacCMOTpeHMe IIpe[UIOKEHHIH IO COBEpPIIEHCTBOBAHMIO PabOTBI
Ortzmena, a Takke HHBIX CTPYKTYpPHBIX moppaszeneHuit LleHTpa mo Bompocawm,
oTHOcsAUMMEs K komreTeHuuyn Otnena;

7.4. Tlo TmOpydYeHHIO JHpEeKTOpa IpelcTaBlIeHHe untepecoB IleHTpa B
rOCyJIapCTBEHHbIX OpraHax, OpraHaX MEeCTHOrO CaMOYIpaBIeHHs H HHBIX
OpraHMU3alusX 10 BOIPOCcaM, OTHOCSIUMCS K KoMmeTeHun LleHTpa;

7.5. TpeGoBaHue OT COTPYAHMKOB CTPYKTYPHBIX Iozpasaenenuii LlenTpa ucnonHenus
[PUKA30B W DACIOpSDKEHWH BBIIECTOSIIMX OpraHOB U IHpukasos [leHTpa,
OTHOCSIIMXCs K KoMreTeHin OTaena;

-7.6. BHeceHwe B YCTaHOBJIEHHOM IOpSAAKE MPEIIOXKEHHH O MPHOCTAHOBICHUM
IEACTBHS  pACHOpSDKEHWH,  yKa3aHW#, IpOTHBOpeYalluX  AEHCTBYIOLIEMY
3aKoHOaTeNbCTBY PO U HOPMATHBHO-IIPABOBBIM aKTaM II0 BOIPOCAM, CBSA3AHHBIM
¢ pabotoit Otrena; ‘




7.7. Tony4enwe nocrymna K Jiro6oit wHpopMarm, Kacaromieicst nestensHoct OTena;

7.8. BHeceHHe B yCTAQHOBJIEHHOM IIOPSIAKE IPEMIOKEHHH O HpHOOpeTeHHH
HeoOXxoxuMoro obGopyIoBaHUs, HMHBEHTAps, KaHLTOBApOB, O IIPOBENEHUH
PEMOHTHBIX M HHBIX pabor mns mopmepxaHus 3jaHusa LleHTpa B AOMKHOM
COCTOSHUH;

7.9. BHeceHue B yCTAHOBIIEHHOM IOPS/KE INMpeUIOKeHHH 00 M3MEHEeHMH LITaTHOIO
pacniucanust Otnena;

7.10. Ilpuem oT pyKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX IMojpasmeneHuil LIeHTpa 3asBKu Ha
npuobpereHrie HEOOXOAMMBIX JUI PabOThl KaHIENSIPCKUX TOBApoB, Mebend,
HHBEHTaps, U 1P.;

7.11. Tpe6oBanue oT pabGOTHHKOB lLleHTpa COONIONEHUS HOPM ITHKH, TEXHHKU
6e30macHOCTH, IPOTUBOIOXKAPHOW ©Ge30IacHOCTH, CaHUTapHH, OepexHoro
OTHOILIEHUS K 000pyaoBaHuI0, Mebeny, momerieHusM LleHTpa;

7.12. BeiBieHHe HapyIUeHHH TEeXHHKH 0e30I1acHOCTH, ymiepba, HaHECEHHOTO
JIeHCTBUAMHU COTPYAHUKOB LIeHTpa i IOCTOPOHHMMHU JIUIaMu UMyLiecTBY LlenTpa.

VI. OTBeTCTBEHHOCTH
8. OTien HeceT OTBETCTBEHHOCTD:

8.1.3a nmoctoBepHOCTL MH(OpMalMy, IpegocTaBasieMoil aupekTopy LleHTpa,
BBIIIECTOSIIIIAM OpPTraHaM HCIIOJHHUTEIbHOH BIIACTH, HWHBIM OpraHU3alUAM II0
BOIIPOCaM, BXOJAIIIMM B KoMneTeHImio Otxena;

8.2. 3a cBoeBpeMEHHOEe M KayeCTBEHHOE HCIIOJHEeHHe IOpYYeHHH M paclopsuKeHHH
nupekropa LlenTpa;

8.3. 3a HecoOIIOAEHNE YCTAHOBICHHBIX TPeOOBAHUI U HOPM II0 3aLUTe HHOOPMALUU
U CBeleHUH, COCTaBIIONMX TalfHy, OXpaHJIeMyI0 B COOTBETCTBUH C
3aKOHOIaTeTBCTBOM PD;

8.4. Kaxmpri corpymuuk OThena HeceT IepCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32
BBIIOJIHEHUE 3a/1a9 U (yHKIHH, BO3JIOXKEHHBIX JINYHO Ha HETo, IIPH 3TOM CTeleHb
OTBETCTBEHHOCTH YCTaHABIMBAGTCS MOJDKHOCTHOH MHCTPYKIHMEH COTPYIHHKOB
Orpena;

* 8.5. Bcio MOJNHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOJHEHHE, BO3JIOXKEHHBIX HACTOSIIMM
IMonoxenuem Ha OTzen 3ana4 ¥ GyHKIUM HeceT aupekTop LlerTpa.



